
コワーキングスペース入会に関する個人情報取扱同意書

日本商事株式会社

代表取締役 氏家正裕

1.個人情報の安全管理措置
　日本商事株式会社(以下「当社」といいます)以下の者を、「個人情報保護管理責任者」に　指名
し、個人情報保護

　のための対策立案、実施および運用、評価、改善など、個人情報保護のために必要な対策　を

行っております。

　個人情報保護管理責任者 大友 俊一

　連絡先 (TEL:022-222-7496)

2.取得する個人情報の内容
　コワーキングスペース運営業務を行うにあたり、入会申込者の個人に関する情報(氏名、　勤務
先　名、所属、会社もしくは個人住所、電話番号、メールアドレス、アンケート内　　容、金融機　

関情報、口座番号)を提出頂きます。

3.個人情報の取得、利用、提供
　入会申込者の個人情報の取得は、適正な手段によって行うと共に、利用目的の公　表、通　

知、明示等を行い、ご本人の同意なく利用目的の範囲を超えた個人情報のお取扱いはいた　し

ません。

4.個人情報の利用目的
　当社は、個人情報を下記の目的で利用します。

・コワーキング事業および不動産管理事業の商品・サービスに関連する業務を遂行するため

・当社の商品およびサービスに関するご案内の際に、必要な範囲において利用するため

・当社の顧客満足度調査等のアンケートの依頼

・お客様からの問い合わせ、ご依頼等への対応

・お取引様との契約書に基づく管理

・業務実施時の諸連絡、業務記録の管理など、当社で業務を遂行する上で必要な範囲におい　

て利用するため

・従業員等の雇用、採用および人事管理、福利厚生、安全衛生など雇用管理上必要な範囲で　

利用するため

5.個人情報の第三者提供
個人情報は、次のいずれかに該当する場合を除いて、第三者へ提供いたしません。

・ご本人の同意がある場合

・ご本人または公衆の生命、健康、財産などの重大な利益を保護のために必要な場合であっ　

て、ご本人の同意を得ることが困難な場合

・法令の規定による場合



6.個人情報の保管
入会申込者の個人情報は、会員様退会後、当社で破棄いたします。

7.個人情報の開示請求等の方法
ご本人からの請求による場合で、本人であることが確認できた場合に限り、本人の個人情報の

訂正等について合理的な期間かつ妥当な範囲内でこれに対応いたします。

8.個人情報の取扱いに関するお問合せ窓口
当社が保有する入会申込者の個人情報について、開示対象個人情報の利用目的の通知、開

示、訂正・追加または削除、利用の停止・消去または第三者への提供の停止等のご請求、ご質

問、苦情のお申し出は、次のお問合せ窓口へお願いいたします。

お問合せ窓口 　日本商事株式会社 不動産管理課 お客様相談窓口

電話番号 　　　022-222-7496 (受付時間 平日 9:00~18:00)

同意いただける場合は、日付の記入及びご署名をお願い致します。

※同意いただけない場合は、入会の応募をお断りさせていただく場合がございます。

2023年 4月 1日制定


